
Общество с ограниченной ответственностью «Восток»

(ООО «Восток»)

Акт 


27 августа 2020 года                                                                                                                    № 10
Москва

Об отсутствии на рабочем месте А.Г. Сомова
Время составления акта: 14 ч 30 мин

 
	Мною,
	начальником отдела снабжения А.Р. Смирновым 

	  
	, в присутствии

	 

(должность, фамилия, инициалы составителя акта)
	 

	 
	 
	 

	кладовщика С.Т. Лебедева, грузчика П.В. Истомина

	(должность, фамилия, инициалы присутствующих)


составлен настоящий акт о нижеследующем:
	«
	27
	»
	августа
	 
	2020
	г.
	сотрудник
	Сомов Андрей 
Григорьевич

	(дата)
	(Ф.И.О.)

	отсутствовал на 
работе 
	в складском цехе

	 
	(место работы)


          
	с
	09
	ч
	00
	мин 
до
	14
	ч
	00
	мин в течение рабочего 
дня

	(всего 
отсутствовал 
	5
	ч
	00
	мин) без уважительных 
причин.
	 


 
	Свое отсутствие на работе
	А.Г. Сомов

	 
	(Ф.И.О.)

	объяснил следующим образом:
	

	 

	 

	 

	 

	 

	 

	 

	 
	(в произвольной форме изложить объяснения)


 
 
Время в акте указано московское.
Настоящий акт составлен в двух экземплярах:
первый экз. – в отдел кадров;
	второй экз. – 
	А.Г. Сомову

	 
	(Ф.И.О.)


 
Настоящий акт составил:
	начальник отдела
	 
	 
	 
	А.Р. Смирнов

	(должность)
	 
	(подпись)
	 
	(расшифровка подписи)


 
 
Содержание акта подтверждаем личными подписями:
 
	кладовщик
	 
	     
	 
	С.Т. Лебедева

	(должность)
	 
	(подпись)
	 
	(расшифровка подписи)
 

	грузчик
	 
	 
	 
	П.В. Истомин

	(должность)
	 
	(подпись)
	 
	(расшифровка подписи)


 
 
	С актом ознакомлен:
	               
	А.Г. Сомов


 
27.08.2020

