ООО «Эстет»
Приказ № 11-П
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г. Москва                                  15 января 2023 года

О создании комиссии по уничтожению документов
В связи с необходимостью уничтожения документов с истекшим сроком хранения
ПРИКАЗЫВАЮ
1. Создать комиссию в составе: 
Председатель: юрист Кудряшов А.В.
Члены: бухгалтер Викторова Е.И., делопроизводитель Иванова Т.Ю.
2. Комиссии провести инвентаризацию с целью формирования пакета документов, подлежащих уничтожению.
3. Провести уничтожение отобранных документов.
4. Контроль за исполнением приказа оставляю за собой.

Основания: 1. «Положение о делопроизводстве» № 12 от 12 ноября 2020 года.
2. Служебная записка делопроизводителя Ивановой Т.Ю. от 10 января 2023 года.


Генеральный директор     Рогозин        Рогозин А.П.

С приказом ознакомлен:
Юрист             Кудряшов        Кудряшов А.В.
Бухгалтер           Викторова       Викторова Е.И.
Делопроизводитель      Иванова         Иванова Т.Ю.
