                              Директору ООО «Лабиринт»
Егорову Виктору Дмитриевичу
                          от начальника гаража
                                Ломова Евгения Дмитриевича

10 марта 2023 года
[bookmark: _GoBack]Служебная записка
В результате инвентаризации крепежных изделий на складе №3 (Акт №12 от 10 марта 2023 года) были выявлены факты недостачи (излишек) материальных ценностей:
	№ 
п/п
	Наименование
	Ед.
изм.
	Кол-во
	Цена, 
руб./коп.
	Сумма недостачи руб./коп.

	1
	Гайка 36*12 алюминиевая
	шт.
	312
	3,00
	936,00

	2
	Гайка 48*12 алюминиевая
	шт.
	122
	2,50
	305,00

	3
	Вентиль на 50 МХ
	шт.
	12
	10,00
	120,00

	4
	Вентиль на 90 МХ
	шт.
	4
	70,00
	280,00

	Итого
	
	
	
	
	1641,00


Предлагаю по факту недостачи провести проверку, установить виновных лиц и привлечь их к дисциплинарной ответственности с возмещением нанесенного ущерба.

Начальник гаража                 Ломов      Ломов Е.Д.   
