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Служебная записка
Для обеспечения производственной деятельности отдела продаж в четвертом квартале 2022 года, прошу приобрести следующие канцелярские товары:
- офисная бумага (500 листов) – 5 шт.;
- ручка (синяя) – 20 шт.;
- папка для документов и бумаг канцелярская с файлами – 10 шт.;
- планшет (доска с зажимом для бумаги) – 10 шт.

Руководитель отдела продаж           Ломов      Ломов Е.Д.   
