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Служебная записка
1 вариант
В связи со значительным увеличением объема создаваемых печатных документов прошу вас приобрести дополнительный принтер со следующими характеристиками:
технология печати – лазерный;
формат печати - A4;
наличие сканера и копировального аппарата;
скорость ЧБ-печати – от 20 стр. в минуту.
Рекомендуемые для приобретения модели: 
1. HP Neverstop Laser 1200w; 
2. HP Laser 135w.
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2 вариант
[bookmark: _GoBack]В связи со значительным увеличением объема создаваемых печатных документов прошу вас заменить малопроизводительную модель офисного принтера Canon TX-4000 на новую модель со следующими характеристиками:
технология печати – лазерный;
формат печати - A4;
наличие сканера и копировального аппарата;
скорость ЧБ-печати – от 20 стр. в минуту.
Рекомендуемые для приобретения модели: 
1. HP Neverstop Laser 1200w; 
2. HP Laser 135w.
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